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Έντυπο πληροφόρησης συμμετεχόντων

Τίτλος:				[Τίτλος προγράμματος/έρευνας]
Επιστημονικός Υπεύθυνος:
Ερευνητής/ες:	[Ονομα/τα ερευνητών, Ινστιτούτο, Θέση ]
Χρηματοδότης:	[Όνομα χρηματοδότη φορέα αν ισχύει/διαγράψτε αν δεν ισχύει]



Έχετε προσκληθεί να συμμετάσχετε σε μία έρευνα που διεξάγεται από το Εθνικό Αστεροσκοπείο Αθηνών (ΕΑΑ). 
Το έντυπο που κρατάτε στα χέρια σας θα σας δώσει πληροφορίες για την έρευνα προκειμένου να μπορέσετε ενημερωμένα να αποφασίσετε για το αν θα συμμετέχετε εθελοντικά σε αυτήν.
Αν αποφασίσετε να συμμετάσχετε, θα σας ζητηθεί να υπογράψετε το αντίστοιχο έντυπο και θα λάβετε ένα αντίγραφο.  
[bookmark: _Toc101055314]1. ποιος είναι ο σκοποσ της ερευνας;
[Περιγράψτε την έρευνα, τον επιστημονικό στόχο της με σαφή και ακριβή τρόπο καθώς και τον σκοπό επεξεργασίας των προσωπικών δεδομένων. Χρησιμοποιήστε απλή και κατανοητή γλώσσα. Ενημερώστε τους συμμετέχοντες για το εάν θα λάβουν γνώση περαιτέρω επεξεργασίας]
[Προτεινόμενη δήλωση]«Οσκοπός αυτής της έρευνας είναι….» ή «Η έρευνα αυτή διεξάγεται προκειμένου να….»

2. ΠΟΙΟΣ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΕΊ ΤΗΝ ΈΡΕΥΝΑ; ΠΟΙΟΣ ΕΧΕΙ ΕΓΚΡΙΝΕΙ ΑΥΤΗ ΤΗΝ ΕΡΕΥΝΑ;
[Να αναφέρετε τον χρηματοδότη του έργου και το πλάισο χρηματοδότησης, όπως επίσης και τις επιτροπές που έχουν εγκρίνει τη συγκεκριμένη μελέτη] 
3. ΠΟΙΟς ΣΥΜΜΕΤΕΧΕΙ ΣΤΗΝ ΕΡΕΥΝΑ; 
[bookmark: _Toc101055316][Περιγράψτε τα επιθυμητά κοινωνικά/δημογραφικά ή άλλα επιθυμητά χαρακτηριστικά των συμμετεχόντων εάν υπάρχουν]  
[Προτεινόμενη δήλωση] «Έχετε προσκληθεί να συμμετέχετε στην έρευνα αυτή γιατί….» ή «Στην έρευνα αυτή έχουν προσκληθεί να συμμετέχουν/προβλέπεται να συμμετέχουν…» 
[bookmark: _Toc101055317]4. με ποιο τροπο θα συμμετεχω στην έρευνα; τι θα μου ζητηθει να κανω;
[Περιγράψτε λεπτομερώς αλλά με εύληπτο και κατανοητό τρόπο αυτό που θα ζητήσετε από τους συμμετέχοντες να κάνουν, περιγράψτε τις διαδικασίες που θα χρησιμοποιηθούν στη μελέτη με διαδοχική σειρά.]
[Δηλώστε τον εκτιμώμενο χρόνο που θα διαρκέσει κάθε ένα από τα διάφορα βήματα της έρευνας καθώς και το συνολικό χρόνο που θα διαρκέσει η συμμετοχή των εθελοντών. Κάντε επίσης αναφορά στον τόπο/μέρος στο οποίο θα λάβει χώρα η έρευνα] 
[Εάν η έρευνα περιλαμβάνει ερωτηματολόγια, συνεντεύξεις (ατομικές και ομαδικές), περιγράψτε τον τύπο των ερωτήσεων που θα τεθούν (ή τα θέματα που καλύπτονται) και βεβαιωθείτε ότι έχετε προσθέσει την ακόλουθη ή αντίστοιχη δήλωση: «Μπορείτε να παραλείψετε οποιαδήποτε ερώτηση δεν νιώθετε άνετα να απαντήσετε»]
[bookmark: _Toc101055319]5. ποιοσ ωφελείται από την ερευνα; Ή εχω καποιο οφελοσ από τη συμμετοχη μου στην ερευνα;
[Περιγράψτε οποιαδήποτε τυχόν άμεσα οφέλη για τους συμμετέχοντες που μπορεί εύλογα να αναμένονται ως αποτέλεσμα της έρευνας. Περιγράψτε τα οφέλη που αναμένεται να προκύψουν στον πληθυσμό που αντιπροσωπεύει ο συμμετέχων ή στην κοινωνία εν γένει (π.χ. προώθηση της γνώσης, οφέλη για την υγεία σε άλλους). ΜΗΝ συμπεριλάβετε πληρωμές για συμμετοχή ή άλλα κίνητρα και δώρα ως όφελος από τη συμμετοχή.]
6. υπαρχουν κινδυνοι / ΕΠΙΒΑΡΥΝΣΗ από τη συμμετοχη μου στην ερευνα; 
[Εάν δεν υπάρχουν γνωστοί κίνδυνοι, τότε χρησιμοποιήστε την παρακάτω προτεινόμενη δήλωση «Η συμμετοχή σας στην έρευνα δεν συνεπάγεται κάποιο κόστος ή επιβάρυνση για σας εκτός από τον χρόνο που θα διαθέσετε για τη συμμετοχή σας σε αυτή.»
7. υποχρεούμαι να συμμετασχω;
[bookmark: _Toc101055320][προτεινόμενη δήλωση]«Η συμμετοχή σας στην έρευνα είναι απολύτως εθελοντική. Μπορείτε να αρνηθείτε να συμμετάσχετε χωρίς καμία αιτιολογία ή δικαιολογία. Αν όμως δεχτείτε να συμμετάσχετε σας παρακαλούμε να διαβάσετε προσεκτικά το πληροφόρησης συμμετεχόντων που έχετε στα χέρια σας, να το κρατήσετε και να υπογράψετε το έντυπο συναίνεσης κατόπιν πληροφόρησης.
Ακόμη και αφού δεχτείτε να συμμετάσχετε μπορείτε να αλλάξετε γνώμη ανά πάσα στιγμή και να αποχωρήσετε από την έρευνα χωρίς καμία αιτιολογία ή δικαιολογία και χωρίς καμία συνέπεια για σας. Σε αυτή την περίπτωση μπορείτε να ζητήσετε να διαγραφούν τα δεδομένα και οι πληροφορίες που έχουμε συλλέξει για σας. Το αίτημά σας για διαγραφή των πληροφοριών που μας δώσατε μπορεί να ικανοποιηθεί μέχρι ΧΧ/ΧΧ/ΧΧΧ
8. ΠΩς ΘΑ ΔΙΑΦΥΛΑΧΘΕΙ Η ΙΔΙΩΤΙΚΟΤΗΤΑ ΜΟΥ;
Οι πληροφορίες που θα μας δώσετε θα ανωνυμοποιηθούν / ψευδοανωνυμοποιηθούν / κωδικοποιηθούν [αναφερθείτε συγκεκριμένα στη μέθοδο που θα εφαρμόσετε] με τέτοιο τρόπο ώστε να μην είναι δυνατόν να αποκαλυφθεί η ταυτότητά σας σε τρίτους. Επίσης, η ταυτότητά σας δεν θα αποκαλυφθεί σε πιθανές δημοσιεύσεις, παρουσιάσεις ή επιστημονικές αναφορές που θα προκύψουν από τη συγκεκριμένη μελέτη. 
«Τα αρχεία που περιλαμβάνουν τα δεδομένα σας [καθώς και τυχόν κωδικοί] θα φυλάσσονται [περιγράψτε την τοποθεσία και τον τρόπο φύλαξης π.χ. κλειδωμένο συρτάρι στο γραφείο του επικεφαλής της έρευνας, εργαστήριο κλπ].»
Για κωδικοποιημένα αρχεία προτεινόμενη δήλωση: «Τα αρχεία της έρευνας θα φέρουν έναν κωδικό. Ένα κύριο κλειδί που συνδέει τα ονόματα και τους κωδικούς θα διατηρείται σε ξεχωριστή και ασφαλή τοποθεσία» [δώστε σχετικές πληροφορίες.]
«Όλα τα ηλεκτρονικά αρχεία (Π.Χ., βάσεις δεδομένων, υπολογιστικά φύλλα κ.λπ.) που περιέχουν αναγνωρίσιμες πληροφορίες θα προστατεύονται με κωδικό πρόσβασης. Οποιοσδήποτε υπολογιστής φιλοξενεί τέτοια αρχεία θα έχει επίσης προστασία με κωδικό πρόσβασης για να εμποδίσει την πρόσβαση από μη εξουσιοδοτημένους χρήστες.Μόνο τα μέλη της ερευνητικής ομάδας θα έχουν πρόσβαση στους κωδικούς πρόσβασης.
Τα αρχεία της έρευνας / δεδομένα που αφορούν το πρόσωπό σας θα φυλαχθούν για ΧΧΧ χρονικό διάστημα μετά το πέρας του οποίου θα καταστραφούν.»
[Εάν πρόκειται να μεταβιβαστούν δεδομένα της έρευνας ή να παρασχεθούν πληροφορίες σε τρίτα πρόσωπα ή οργανισμούς, η φύση των πληροφοριών που πρέπει να παρασχεθούν, ο σκοπός της αποκάλυψης και εάν θα χρησιμοποιηθεί το όνομα του συμμετέχοντος πρέπει να αναφερθούν ρητά.]  
[Αν πρόκειται τα δεδομένα να επαναχρησιμοποιηθούν σε επόμενες έρευνες (δευτερογενής χρήση δεδομένων) θα πρέπει να δηλώνεται σαφώς] Προτεινόμενη δήλωση: «Τα δεδομένα και οι πληροφορίες που θα μας δώσετε μπορεί να χρησιμοποιηθούν στο μέλλον σε παρόμοια έρευνα» [αποσαφηνίστε το σκοπό της μελλοντικής έρευνας όσο το δυνατόν καλύτερα]
Αποτελέσματα αυτής της έρευνας πρόκειται να χρησιμοποιηθούν σε επιστημονικές δημοσιεύσεις, ανακοινώσεις σε συνέδρια. Τα αποτελέσματα θα παρουσιαστούν σε συνοπτική μορφή και το όνομα ή η ταυτότητά σας δεν θα μπορούν να προσδιοριστούν σε καμία δημοσίευση, συνεδριακή ανακοίνωση. Όταν τελειώσουμε με τη μελέτη, θα μπορoύμε να σας κοινοποιήσουμε τα αποτελέσματα μέσω π.χ. ενημερωτικού φυλλαδίου με όλα τα αποτελέσματα σε περίπτωση που το ζητήσεις. [Αν ωστόσο προβλέπεται η χρήση μετά από ρητή άδεια στοιχείων αναγνωριστικών της ταυτότητας των συμμετεχόντων θα πρέπει εδώ να αναφερθεί].
9. ΠΟΥ ΜΠΟΡΩ ΝΑ ΑΠEΥΘΥΝΘΩ ΓΙΑ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ, ΕΡΩΤΗΣΕΙΣ, ΠΑΡΑΠΟΝΑ Ή ΚΑΤΑΓΓΕΛΙΕΣ;
«Εάν χρειάζεστε περισσότερες πληροφορίες σχετικά με το έργο και την έρευνα στην οποία θα θέλαμε να λάβετε μέρος, μπορείτε να επικοινωνήσετε με τον υπεύθυνο του έργου στο ΧΧΧΧ@ΧΧ.ΧΧ ή/και με τον υπεύθυνο διαχείρισης δεδομένων του έργου στο ΧΧΧ@ΧΧ.ΧΧ.
Εάν έχετε παράπονα/καταγγελίες για τη διαχείριση και ασφάλεια των προσωπικών σας δεδομένων μπορείτε να επικοινωνήσετε με τον Υπεύθυνο Προστασίας Δεδομένων (ΥΠΔ) του φορέα μας στο ΧΧΧΧ@ΧΧ.ΧΧ ή με την ΕΗΔΕ στο ehde@noa.gr, ή με την Αρχή Προστασίας Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα.» 
Τα προσωπικά σας δεδομένα μπορούν να διαγραφούν ανά πάσα στιγμή. Στην περίπτωση που επιθυμείτε να διαγραφούν τα προσωπικά σας δεδομένα ή οι πληροφορίες που μας δώσατε μπορείτε να επικοινωνήσετε με τον υπεύθυνο διαχείρισης των δεδομένων του έργου στο ΧΧΧΧΧΧ@ΧΧΧΧ.Χ»
[bookmark: _GoBack]Εάν τελικά αποφασίσετε να λάβετε μέρος σε αυτήν τη μελέτη θα λάβετε ένα αντίγραφο αυτού του εντύπου.
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